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นายสุพิศ  เกตุมณี 
ผู้อ านยยการกลุ่มนโยบายและแผน 

งานธุรการ 

นายปรีชา  ศรีสย่าง 

-งานรับ-ส่งหนังสือ 
-งานการประสาน 
-งานประชาสัมพันธ์ 
-งานสถิติข้อมูลกลุ่ม 
-งานพิมพ์ คัดส าเนา รวบรวม
เอกสาร 
-งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 

งานข้อมูลสารสนเทศ 

น.ส.ยรรณภร  ยิโรจน์ยัฒนกุล 

-งานข้อมูลสารสนเทศทาง
การศึกษา 
-งานจัดท าข้อมูลตามความ
ต้องการของ สพป.และ
สถานศึกษา 
-งานจัดท าสารสนเทศทางการ
ศึกษา 
-งานจัดท าข้อมูลตามความ
ต้องการของจังหวัด 
-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

งานนโยบายและแผน 

งานเลขานุการ
คณะกรรมการเขตพื้นที่
การศึกษา 
น.ส.อรยรรณ  ค ามาก 

-งานแผนพัฒนาการจดัการศึกษาขั้น
พื้นฐาน 

-งานจัดตั้ง ยุบรวม เลิกและโอน
สถานศึกษา 

-งานห้องเรียนพิเศษ 

-งานขยายขั้นเรียน 

-งานเลขานุการคณะกรรมการเขต
พื้นที่การศึกษา 

-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

งานติดตาม ประเมินผล 

นายมานพ  ประทีปทอง 

-งานติดตามผลการด าเนินงานตาม
นโยบาย 

-งานติดตามผลการด าเนินงานตาม
นโยบาย 

-งานรายงานผลการด าเนินตามนโยบาย 

-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

นางปรียายรรณ  ชะเอมยัน 

-งานติดตามผลการด าเนินงานตาม
นโยบาย 

-งานรายงานผลการด าเนินงานตาม
นโยบายและเขตพื้นท่ี 

-งานบริหารยุทธศาสตร์และบูรณาการ
การศึกษาจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 

-งานรายงานผลประจ าปีของสพป. 
-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

งานยิเคราะห์งบประมาณ 

นางพรทิพย์  บัยขาย 

-งานจัดท า จัดสรร และเสนอขอ
งบประมาณ 

-งานบริหารงบประมาณ 

-งานวิเคราะห์ค่าใช้จ่าย 

-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

 

นางรุ่งรัตน์  ตนสารี 
-งานพัฒนาโรงเรียนขนาดเล็ก 

-งานจัดตั้งและเสนอขอ
งบประมาณค่าพาหนะยุบรวม
สถานศึกษา 

-งานอ่ืนๆ ท่ีได้รับมอบหมาย 

นายเกษม  ค าศรี 
รองผู้อ านยยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบุรี เขต 2 



ปฏิบัติตามที่ผูอ้ านยยการฯ สั่งการ 

 

กลุ่มนโยบายและแผน 

 

    งานรับหนังสอืราชการ 

เจ้าหน้าที่รับหนังสือราชการ 

 

 

 

 

 

 

ผู้อ านยยการกลุ่ม  ยิเคราะห์เนื้อหาเพื่อจ าแนกประเภท ผู้รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่ธุรการบันทึกรายการ แจกหนังสือตามกลุ่มงานและผู้รับผิดชอบเรื่อง 

ผู้รับผิดชอบเรื่อง บันทึกเสนอผู้อ านยยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 


